Kltuphaneden Yararlanacaklar
Madde 30- Kitliphaneden Yararlanacak olanlar sunlardir:

a) Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesine bagl fakiilte, yiiksekokul ve enstitiilerde
gorev yapan ogretim Uyeleri, 6gretim yardimcilari

b) Ogrenciler

c) Universite personeli

d) Universite disi arastirmacilar
e) Kamu

Universite disi arastirmacilarin  kiitiiphaneden vyararlanmalari  Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Bagkanligi Yonetiminin izni ile gergeklestirilir.

Disariya Odiing Verme
Madde 31- Disariya Odiing Vermede uyulacak esaslar sdyledir:

a) Kutiphaneden yararlanma hakki olmasi igin, kitliphane otomasyon sistemine Uyelik
kayit islemini yaptirmasi gerekmemektedir.

b) Ancak, miracaat kaynaklari (s6zllik, ansiklopedi, yillik, el kitabi, bibliyografya, indeks
ve 0z (abstracts), rezerv yayinlar, el yazmasi, Unik ve nadir baski eserler, tezler, gor-isit
materyali) kitliphane disina dding verilmez. Bu tir kaynaklardan kitlphane salonlarinda
yararlanilir.

c) Sureli yayinlarin son sayilan kitlphane disina dding verilmez, gerekiyorsa Ucret
karsilidi fotokopi saglanir.

d) Rezerv yayinlar, kisa siirede bircok okuyucunun yararlanmasina sunulacagindan,
kitlphane iginde ddiing verme boélimiince ayr ve 6zel bir yerde dlizenlenerek yararlanmaya
sunulur.

e) Odiing verme siresi; Ogretim Uyeleri, 6gretim elemanlari ve yiiksek lisans-doktora
ogrencileri icin 30 gilin, Universite personeli ve dgrenciler icin 15 (On bes) glindiir. Sireli
yayinlarin édiing verme slresi 7 (yedi) gindur. Bu sureler, ayni kaynaklar bagka okuyucular
tarafindan istenmedigi takdirde bir defa uzatilabilir. Zamaninda yapilmayan uzatma istekleri
kabul edilmez.

f)Kaynaklar bir okuyucuda iken, bir baska okuyucu tarafindan ayirtilabilir. Getirildiginde
ilk ayirtan okuyucuya verilir.

g) Okuyucu Uizerinde yayin (kitap ve dergi) sayisi 6gretim Uyeleri, 6gretim elemanlari
ve ylksek lisans-doktora 6grencileri icin 10 adet, Universite personeli ve 6grenciler icin 5 adedi
gecemez.



h) Bolimlerde stirekli olarak bulundurulmasi istenen yayinlar, bélimler tarafimdan satin
alinmasi talep edilerek, kitliphane tarafimdan bélime devir edilir.

1) Ister siirekli ister belirli bir siire icin &diing alinmis bir yayini, okuyucular birbirlerine
devredemezler, bu tir yayin kitliphaneye geri verilmedikge imzasi bulunan birinci kisinin
sorumlulugunda kabul edilir.

i) Yillik izin, rapor ve yurt disina ¢gikma gibi uzun stre Universiteden uzak kalmayi
gerektiren durumlarda, okuyucularin (zerlerindeki yayinlari geri vermesi gerekir. Yoksa bu
yénergenin tazminatla ilgili hiktmleri uygulanir.

j) Isten ayrilma, atanma ve mezuniyette kiitiiphaneden ilisik kesme islemi zorunludur.

k) Okuyucular kitliphaneye lye olmakla bu yénergede yer alan hiikimleri kabul etmis
sayilirlar.

Rezerv Hizmetlerin Planlanmasi

Madde 32- Rezerv Hizmetlerin Planlanmasinda su hususlar géz éniinde bulundurulur:

a) Rezerv yayinlar her 6gretim yili basinda boliimlerden gelen istekler dogrultusunda
belirlenir.

b) Rezerv olarak belirlenen yayinlar kitliphanede yararlanmaya sunulur. Ayrica her giin
saat 17.°%den sonra, ertesi glin veya tatil glinlerinin ertesi geri verilmek kosuluyla édiing verilir.

c) Rezerv hizmetleri ile ilgili islemler 6diing verme bollimince ydrutaldr.

Madde 33- Okuyucular éding aldiklar kitap ve sureli yayinlari iyi kullanmakla ve
korumakla yukamluddar.

Gecikme Cezasi

Madde 34- Odiing verilen yayin, 6diing verme siiresinin bitiminde kiitiiphaneye teslim
edilir, ya da siresi uzatilir.

Odiing aldigi kaynad geri vermeyen 6grenciler, kiitiiphane yénetimince ilgili Fakiilte
Dekanliklar, Enstiti Midarliikleri ve Yiksek Okul Mudirliklerine gerekli teblig ve uyar
yapillmak Uzere bildirilir veya Gerekli donanim oldugunda kiitiiphane ve 6grenci otomasyon
sistemleri izerinden de elektronik posta, kisa mesaj (SMS), web duyuru vb. teknik iletisim
araclari ile de teblig yapilir. Zamaninda teslim edilmeyen veya siiresi uzatilmayan her yayin igin
geciktirilen her gline 3 (l¢) giin hak mahrumiyeti (6dlng kitap alamama) cezasi uygulanir.



Gerekli tebligler yapildigi halde, uyarilari dikkate almayan, okuyucunun Uyeligi pasif
yapilir.

Kiitiiphane ile ilisigi olan okuyucularin Universitemizle ilisik kesme islemi yapiimaz.

Odiing aldigi yayini, mezun olana kadar teslim etmeyen &grenciden, éncelikle yayinin
tedariki saglanir, Hak mahrumiyetinin kalkmasi icin; her giine 25 kurusluk cezayi yatirmasi
gerekmektedir. Ceza; Strateji ve Gelistirme Daire Baskanhginin ilgili hesabina yatirip, makbuzu
ibraz etmesi halinde ilisigi kesilir. Glin ve para cezasi, kitap olarak da alinabilir. Bunun igin her
100 giin araligina kitliphanenin istedigi bir yayin veya bulunan bir yayin alinir. Gegerli
mazeretini resmi olarak bildirenlerin mahrumiyet cezasi kaldirilir

Strateji ve Gelistirme Daire Baskanliginin ilgili hesabina yatirilan ve hesapta toplanan
paralar Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhidinin teklifi ve Rektoriin onayi ile ilgili
harcama kalemine ddenek kaydi yapilarak ihtiyaclarin giderilmesinde kullanilir.

Kayip Yayinlarla Ilgili islemler

Madde 35- Kitliphaneden 6ding alinan yayinlar, normal sureleri iginde kitliphaneye
geri getirilmeyip, yayini 6diing alan okuyucu kaybettigini bildirmesi halinde veya yayin iadesi
ile ilgili teblig gonderildikten sonra lizerinden iki ay gecikince kayip islemi gorir.

Bu durumda yayinin bedelini 6édetmeden Once, ilgiliden yayinin aynen saglanmasi
istenir. Yayinin saglanmasi yurt icinde yapilacaksa bir ay, yurt disindan ise iki ay stire taninir.
Bu siire icinde okuyucu tarafindan saglanmayan yayinlar kayip islemi gorirler. Giiniin rayici
Uzerinden kitliphanece fiyat takdir komisyonunun belirleyecegi fiyat lizerinden parasi ilgiliden
tahsil edilir. Kiittiphane tarafindan yerine gerekli bir yayin alinir.

Ayrica, yillik envanter tespit calismalari ile hizmete sunulmayacak &lglide yipranmis
yayinlarla ve zamanla dederini kaybedip yararlanma imkani kalmamis yayinlar, ile 6grenim
suresi sonunda iliski kesmeden Universiteden ayrilan, iletisim kurulamayan 6grenci lzerinde ki

yayinlar, ve kayip islem géren yayinlar, Tasinir islem Yénetmeligi hiikiimleri dogrultusunda
islem gorerek kayittan disimu yapilir.

Kiitiiphaneden Ilisik Kesme

Madde 36- Universite personeli ve dgrenciler, Universiteden ayrilmalari durumunda
kitlphane onay da alinarak ilisikleri kesilir.

Kiitiiphaneden Yararlanma Sartlan

Madde 37- Kiitliphaneden yararlanmak isteyen okuyucular asagidaki sartlara uymak
zorundadirlar:

a) Sessizligi korumak,



b) Calisanlari rahatsiz etmemek, toplu okuma salonlarinda grup ¢alismasi yapmamak,
¢) Yayinlar kirletmemek, yirtmamak,

d) Odiing alinacak yayinda; noksan sayfa, yirtik olup olmadigini kontrol etmek, varsa
kutiphaneciye bildirmek,

e) Kutiphanede yararlanmak Uizere, raflardan aldigi yayini yerine koymayip masanin
Uzerine birakmak veya sorumlu kittiphaneciye teslim etmek,

f) Soruldugunda kimlik karti gostermek,
g) Canta ve benzeri esyayi kitliphaneye giriste birakmak,
h) Salonlarda bir sey yememek ve icmemek,
1) Kittiphanenin diizenini bozmamak.
Kiitiiphanenin Acik Bulundugu Saatler
Madde 38- Kiitliphanenin acgik bulundugu saatler soyledir:

a) Okuma salonlari, resmi tatil glinleri diginda her, giin 8.%° 12,9 -13.%017.% arasi
okuyucularin yararlanmasina agiktir.

b) Ogretim siiresince Kiitiiphanenin tatil giinleri ve gece, okuyucuya acilmasi kiitiiphane
yOnetiminin hazirlayacadi bir programla diizenlenir.



